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AGUA POTABI"E Y ALCAT{TARII,IADO

REPORTE TRIMESTRAL DE JUUO A SEPnEMBRE 2022

Por medio del presente me dirijo a usted para saludarle y desearle éxito en sus

actividades que a diario desempeña, así mismo, informarle sobre el plan de trabajo.

AOM!NISTRATIVO

. Se brinda atención al ciudadano ffsico y por llamada
o Se realiza cobro de agua de años actuales o con rezagos

¡ Se realiza nale de caja para pagos de año actual o con rezago

r Se realizan certificado de no adeudo, no registrq inexistencia de toma
o Se realizan contratos de agua y drenaje
. Se toman pedidos de pipa de agua, se trasmite a chofer de pipa para entrega del

mismo
o Se da atención al ciudadano llevando un control de fugas de agua en el municipio.
. Se da aten#n al ciudadano llevando un cor¡trol de drenajes dañados en el

mun¡cipio.
o Se reallza corte diario, con recepción al área de caJa, üsto bueno, f¡rmado y sellado
r 5e da respuesta a ofic¡os intemos y extemos.
o Se reallzan formato de cifras recaudadas por mes, con recepción a contrilloría
o Se reallza oficio de factibilidad

¡ Solución de reportes de fugas
o Solución de drenajes dañados
. Distribución de agua en el municipio
o Mantenimiento a instalaciones de pozos de agua del municipio
r Mantenimiento a red de distribución de agua
. se estuvo trabajando en los drenajes dañados en Fracc. v¡llas Andalucía y Fracc. El

faro, con el vactor.
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Se está trabajando en la entrega de administración de Fracc. Villas Andalucía y
Fracc. El Faro a SIAPA.

Juanacatlán
Cobierno Mun¡cipal

SE LABORA DE LUNES A VIERNES

HORARIO ACTIVIDAD

9:0OAM- 3:@PM SE BRINDA UNA ATENCION AL CIUDADANO

6:(D - 7:0OAM
REVISION DE FUGAS EN DONDE SE DISTRIBUYE EL SERVICIO DE

AGUA

7:ü)- 8:00AM PERSONAL DISTRIBUIDO EN SUS AREAS DE TRABAJO

8:0- 10:0AM
SUPERVISION DE DISTRIBUCION DE AGUA Y FUGAS EN

DELEGACION I.A AURORA

11:0AM- 3:@PM
APOYO Y SUPERVISION EN OFICINA DE AGUA POTABLE DEL

MUNICIPIO

5:00 PM - 6:ü) PM SUPERVISION DE CAMBIO DEL ROL PARA DISTRIBUCION AGUA

SE LABORA LUNES A DOMINGOS

HORARIO ACTIVIDAD
5:@AM- 5:ü)AM SUPERVISAR CAMBIO DE ROL PARA DISTRIBUCION DE AGUA

7:([AM - 8:00AM
REVISION DE FTJGAS EN DONDESE DISTRIBI,JYE ELSERVICIO DE

AGUA

8:ü) AM - 1O:00 PM
SUPERVISION DE DISTRIBUCION DE AGUA Y FUGAS EN

DELEGACION tA AURORA

Sin más por el momento, me despido de usted quedando a sus órdenes para cualquier
aclarac¡ón al respecto.
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DIRECTO DE AGUA POTABLE Y A TARILIADO
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